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 一、 南林大宗直供商城店铺创建流程



认证申请01
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1.客户登录直供商城（网址：http://mall.jxnls.org.cn:9366/）后，点击用户中心/个人
中心进入后台

用户登录界面 点击直供商城顶部“用户中心/个人中心”进入商城后台



认证申请01
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2.进入直供商城后台，在会员中心选择“个人认证/企业认证”进行商铺认证资料填写



认证资料填写02
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在“个人认证”界面按照图片所示上传身份证扫正面图片、身份证扫背面图

片、手持身份证扫图片；填写联系电话、姓名、性别、出生日期、身份证号，

住址、在确认无误后点击保存，并提交认证。

（注：带*为必填项目）

3.商户为个人店铺时，点击个人认证，填写个人商铺申请资料

（ 注：支持.jpg.jpeg.gif.png格式照片，要求图片清晰、易识别，大小不超过2M ）

个人商铺认证资料填写界面

个人认证说明：

1.会员首次认证，需要填写个人认证信息，先保存再提交至管理平台进行审核

2.审核通过，个人认证成功

3.审核失败，可重新填写认证信息再次进行认证



认证资料填写02
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在“企业认证”界面按照图片所示：“上传营业执照（三证合一）、填写

企业名称、企业法人、上传法人身份证正面、法人身份证反面图片；完善

公司联系人、公司电话、行政区域、企业地址、经营范围等相关信息。确

认无误后点击保存，并提交认证。（注：带*为必填项目）

企业商铺认证资料填写界面

4.商户为企业店铺时，点击企业认证，填写企业商铺认证申请资料

（ 注：支持.jpg.jpeg.gif.png格式照片，要求图片清晰、易识别，大小不超过2M ）

企业认证说明：

1.会员首次认证，需要填写企业认证信息，先保存再提交至管理平台进行

审核

2.审核通过，企业认证成功

3.审核失败，可重新填写认证信息再次进行认证



认证审核03
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5.审核时间：周一至周五上午11：00~12：00、下午15：30~17：30

                    进行集中认证统一审核。



认证状态查询04
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6.在会员中心栏，点击“创建店铺”查询认证审核情况
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7.未通过审核的用户可点击“申请认证”，继续完善认证资料，然后再进行提交！认证状态查询04
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申请店铺须知说明：

① 申请店铺，必须通过实名认证。企业店铺需要企业

认证，个人店铺需要个人认证。

② 申请店铺审核通过之后：大家可以查看您发布的信

息和商品。

③ 请您放心，我们不会对外公开您的身份证。

④ 实名验证后不允许取消。

⑤ 实名验证是免费的。

⑥ 实名认证通过之后才能申请店铺。

8.个人认证/企业认证，状态提示“通过”可点击“申请认证”进行店铺认证，即创

建店铺

店铺认证申请04



店铺认证申请
相关信息完善05
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建议店铺标志大小为90像素，宽高比例为1:1），

勾选店铺性质，填写店铺名称，所在区域、店铺

地址、主营、店铺信用、店铺简介、联系电话、

店铺介绍等相关信息，提交相关信息等待平台审

核。

（ 注：支持.jpg.jpeg.gif.png格式照片，要求

图片清晰、易识别，带*为必填项目）

9.店铺基本信息填写

店铺认证审核时间：

周一至周五  上午11：00~12：00、

下午15：30~17：30  进行集中认证统一审核。



店铺认证
成功状态06
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10.店铺认证审核通过后，直供商城界面出现“商品管理”栏，店铺认证成功
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 二、 南林大宗直供商城店铺上架商品和下架商品流程



平台登录01
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1.客户登录直供商城（网址：http://mall.jxnls.org.cn:9366/）后，点击用户中心/个人
中心进入后台

用户登录界面
点击直供商城顶部“用户中心/个人中心”进入商城后台



商铺管理02
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2.进入直供商城会员后台，在“商铺管理”点击“发布商品”



商品大类03
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3.在“商品大类”栏，根据商城已有的栏目进行点击操作，如：点击木材>木竹制品或森林食材>
蜂蜜、食用菌类、茶叶完成选择商品大类操作



基础属性04
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4.在商品大类选好产品种类后，在基础属性栏填入“商品名称”、“最大累计购

买量”、“商品服务类型”、勾选“商品标签”等相关信息



商品规格05
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在“商品规格”栏，填入以下信息：

①设置商品的颜色、尺码等商品规格，并添加相关图

片（买家选择不同规格会看到对应规格图片，同时只

能对一种规格上传图片，建议尺寸：800 x 800像素）；

②根据相应的规格，在“规格明细”填入相应的价格、

库存。

③填写完毕后，“库存”栏会根据设置的商品规格自

动填入总库存量；

④商户也可根据实际需求设置”商城价“<对外展示的

价格，多规格时以对应规格价格为准>；”市场价“<

对外展示为划线价格>；”商品的计量单位“<件、个、

只等>）。

（注：带*为必填项目）

5.填写商品规格的相关信息



其他报价06
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6.在“其他报价”栏，商户可根据商品的价格通过比例、定量等设置积分抵扣方式



图文描述07
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在“图文描述”栏，上传以下信息：

①商品主图（建议上传尺寸300*300以上，支持

*.png;*.jpeg;*.jpg图片格式）；

②主图视频（文件支持.mp4,*.swt,.fm视频格式,大小不超过

10M）；

③商品图片（最少上传一张商品图片，最多5张 建议选择尺

寸800x800以上、大小2M内的图片，图片可拖拽排序,支持

*.png;*.bmp;*.jpeg;*.jpg;*.gif格式上传）

（注：带*为必填项目）

7.上传图文视频资料



商品详细描述
与物流信息

08
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8.商品详情和物流说明填写

  ①在“商品详细描述”栏，可用长

图（建议尺寸：图片宽度不超过640）

详细展示产品的相关信息；

   ②在物流信息中设置首件运费、续

件加价免邮规则、物流描述等。

   ③在输入完整的商品详细信息后，

点击提交，商品会进入平台审核阶段

（注：带*为必填项目）
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商户点击商铺管理>>商品管理，勾选需要下架的商品，点击下架，系统会提示

“下架成功！”点击确定，商品即可下架；商品下架后可进行商品重新编辑操作。

直供商城商铺管
理端下架商品
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